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CONFIGURAR CUENTA EN GSUITE
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En este manual explicaremos la configuración de una cuenta GSUITE y las diferentes opciones
que tenemos para poder hacer uso de nuestra cuenta.

1º OPCIÓN En primer lugar, podemos hacer uso de nuestra cuenta desde nuestro navegador
que utilicemos, lo único que tenemos que hacer es darle a iniciar sesión

Introducimos nuestra cuenta de correo en cuestión
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Introducimos nuestra contraseña

Una vez introducidas las credenciales de nuestra cuenta de correo le damos a GMAIL y pode-
mos gestionar nuestra cuenta de correo GSUITE
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2º OPCION Configurar cuenta correo GSUITE en Thunderbird

Paso 1

Lo primero que tenemos que hacer es bajarnos de la página web oficial la última versión del 
gestor de correo Thunderbird:
El enlace es el siguiente: https://www.thunderbird.net/es-ES/
Realizamos la instalación sencilla de dicho programa y empezamos con la configuración.

Paso 2

Para configurar un correo electrónico en Thunderbird es muy sencillo solo tenemos que seguir 
los pasos que explicaremos a continuación.
En la ventana principal hacer clic        correo electrónico
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Paso 3

Rellenamos el formulario con el nombre, dirección de correo que queremos configurar y la 
contraseña de dicho correo. Una vez realizado esto le damos a continuar.

Si los datos introducidos son correos nos aparecerá la siguiente imagen y lo único que tene-
mos que hacer es seleccionar si queremos que nuestra cuenta este configurada como IMAP o 
como POP, si queremos que este en IMAP marcamos dicha opción.



Pag 07

Configuración de correo electrónico en Gsuite

En caso de querer que nuestra cuenta sea POP marcamos POP.

El siguiente paso será permitir que dicha cuenta pueda funcionar en thunderbird nos pedirá 
que nos autentiquemos con los datos de la cuenta de correo en cuestión introducimos nuestro 
correo y contraseña y ya podremos utilizar nuestra cuenta de gsuite en thunderbird.

ejemplo

ejemplo@ejemplo.com

ejemplo@ejemplo.com
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3º OPCION Configurar cuenta correo GSUITE en Outlook

1º Lo primero que tenemos que hacer es abrir desde el inicio de programas Outlook, como 
vemos en la imagen de a continuación. Si estás utilizando MAC en tu caja de aplicaciones 
buscamos la aplicación de Outlook.

2º Una vez iniciado el programa le damos a Archivo



Pag 09

Configuración de correo electrónico en Gsuite

3º Le damos Agregar cuenta

4º Introducimos la cuenta de correo que queremos configurar y le damos a siguiente, en esta
opción introducimos nuestra contraseña y le damos a siguiente.
El siguiente paso será permitir que dicha cuenta pueda funcionar en Outlook nos pedirá que
nos autentiquemos con los datos de la cuenta de correo en cuestión introducimos nuestro
correo y contraseña.
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Una vez validados los datos le damos a permitir.

Y nos aparece la siguiente imagen, solo tenemos que darle a hecho para poder hacer uso de 
nuestro correo en Outlook.
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Dicho esto ya podremos gestionar nuestro correo desde el menú principal

ejemplo@ejemplo.com
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4º OPCION Configurar cuenta correo GSUITE en ANDROID

Para empezar, ingrese en el menú principal y pulse la opción de “Ajustes”
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Una vez esté en ajustes busque el apartado “Cuentas” y haga clic en la opción “Añadir 
cuenta”

Seleccionamos la opción de Google
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A continuación, deberá introducir los datos de la cuenta de correo que quiera configurar:

Solamente tenemos que darle a siguiente e introducir la contraseña de nuestra cuenta de 
correo, acto seguido si todo está correcto tendremos que terminar de configurar los últimos 
pasos que pueden cambiar según la versión de Android pero todas son similares. Al ser una 
cuenta de Gsuite portará los datos por defecto de ajustes del servidor.
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A continuación , se muestran opciones para sincronizar la cuenta de correo y se pueden ajustar 
según cada criterio del usuario.

Una vez ingresados los datos solicitados, haga clic en el botón siguiente, ubicado en la parte 
inferior de la pantalla.
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Como último paso se confirma la configuración de la cuenta de correo, puedes asignar un 
nombre a la cuenta de correo usada y el nombre que aparecerá en los mensajes enviados.
Al pulsar el botón siguiente habremos terminado de configurar todo.
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5º OPCION Configurar cuenta correo GSUITE en IPHONE

Ve a “Ajustes” -> “Cuentas y contraseñas” y pulsa añadir cuenta
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Pulsa en Google

Solo tendremos que introducir la cuenta 
de correo en cuestión y nuestra contra-
seña y ya tendremos disponible nuestra 
cuenta de correo, en nuestro gestor de 
correo de Gmail
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Por último, solo tendremos que comprobar que nuestra cuenta esta correctamente configura-
da visitando nuestro buzón de correo y viendo que aparece nuestro correo con su bandeja de 
entrada correspondiente.

Un resumen de los pasos explicados sería el siguiente:

Configurar Google Apps desde Mail.

1. Abrir la aplicación de Configuraciones
2. Bajar hasta donde dice Cuentas y contraseñas, entrar ahí.
3. Presionar donde dice Agregar cuenta
4. Le va aparecer diferentes tipos de proveedores de correo, seleccionar Google
5. Ingresar correo y contraseña, presionar siguiente
6. Aparecerán varios interruptores activos con las opciones que se van a sincronizar, seleccio-
    nar las que desea (calendario, contactos y correo) y presionar Guardar.
7. Finalmente, entrar a la aplicación Mail del IPhone.
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ESPERAMOS QUE OS HAYA
SERVIDO DE AYUDA.

Configuración de correo electrónico en Gsuite


